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Authentification 
  

Pour accéder à l’application mobile : 

1. Saisir l’établissement 
2. Saisir son nom d’utilisateur 
3. Saisir le mot de passe 
4. Connexion 

 

 
Par la suite, sélectionner le quart de travail :  
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Auto-Assignation 
 

L’auto-assignassion est disponible à la première connexion du quart de travail 

Pour s’autoassigner une présence : 

1. Sélectionner une ou des présences (un crochet gris s’affiche à la droite du nom de la présence) 

2.  Cliquer sur le crochet vert pour confirmer 

Pour désélectionner, cliquer à nouveau sur la présence (le crochet gris ne sera plus affiché) 

 

Pour modifier ou retirer son assignation durant son quart de travail : 

1. Cliquer sur l’icône située dans le coin gauche  

2. Sélectionner « Assignation» 
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Rapport Inter Quart 
 

Le rapport affiche la chronologie de l’information signalée pour les usagers dans les 72heures dernières 

heures. 

• Une problématique ou une autre information  

• Une Activité non complétée  

• Une Activité reportée  

Cliquez sur le pour confirmer la lecture du rapport  

 

 

Mes assignations 
 

Cet onglet affiche la liste des usagers assignés pour le quart de travail. Cliquer sur la pastille de l’usager 

pour d’accéder aux activités et aux informations., 
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Allez chercher la routine d’un autre collègue 
 

Pour aller chercher la routine de travail d’un autre collègue : 

1. Cliquer sur l’icône dans le coin supérieur gauche de l’écran 

2. Cliquer sur « Voir les assignations de » et sélectionner la présence requise 
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Ma routine 
 

La ROUTINE affiche la liste des activités à compléter durant le quart de travail : 

• Activités pour l’ensemble des usagers de son assignation (ex : toilette partielle) 

• Tâches communes (ex : remplir le chariot à linge) 

• Heures de pause et de repas  

Le détail de l’activité est la suivante : 

• Titre de l’activité 

• Nom, prénom et # de chambre  

• Heure de complétion 
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 Compléter, non compléter ou reporter une activité 
 

Lorsqu’une activité est sélectionnée, de l’information, des directives et des documents peuvent être 

affichés.  

Les boutons disponibles sont les suivants : 

• Non-complété 

• Reporté 

• Compléter 

 
NON COMPLÉTÉ REPORTÉ COMPLÉTER 

   
 

Une activité non complétée ou reporter requière la sélection d’une raison et sera notifié au rapport 

interquart. 
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Dossier de l’usager 

Rechercher un usager 
 

Il est possible d’accéder au dossier en le sélectionnant dans les assignations ou en effectuant une 

recherche à partir de la loupe. : 

• Nom, prénom  

•  chambre (@102) ) 

 

Activités 
Le premier onglet affiche la liste des activités de l’usager à réaliser durant le quart de travail. 



  

  

  

  
  

  

  

Plateforme Gustav Guide    
Gestion documentaire    

  
Guide utilisateurs - Outil Mobile       

Page  10   de   17   

 

Profil 
 

Le profil affiche l’information et un portait global de l’usager. Les boutons suivants sont disponibles 

lorsque le + est sélectionné : 

1. Ajout de service (optionnel selon les établissements) 

2. Signalements 

3. Librairie de formulaires 
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Signalements 
 

Les signalements permettent de communiquer aux rapports interquart de l’information en lien avec un 

usager. 

Dans le profil de l’usager, cliquer sur    pour faire un signalement ou documenter une information.  

1. Signalements (choix disponibles dans les menus déroulants) 

2. Information (champ texte pour saisie d’information) 
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Pour signaler un problème : 

 

1.  Sélectionner le problème 

 

2. Sélectionner un choix 

 

3. Saisir une description (optionnelle), confirmer et signaler le problème 
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Pour une information : 

 

1. Saisir un titre 

2. Saisir du détail (optionnel) 

3. Confirmer 

4. Soumettre l’information 
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Historique  
 

L’historique affiche les activités qui ont été réalisées pour l’usager durant le quart de travail. L’information 

disponible est la suivante : 

• Nom de l’intervenant 

• Date et l’heure de réalisation de l’activité 

• Le statut 
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Librairie de formulaires de suivis  

Un formulaire de suivi peut être complété à partir d’une activité au plan de soins ou de la librairie dans le 
profil de l’usager.  

 

Pour compléter un suivi via la librairie : 

1. Sélectionner la librairie avec le « plus » 

2. Sélectionner la pastille de suivis 

3. Cliquer sur le suivi à compléter 

4. Compléter les informations 

5. Cliquer sur « ok » 
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